
 
  
 
 
 
 
 

 

काया�लय, र�ा लेखा �नय�ंक, न.ं 1, �टाफ रोड, �सकंदराबाद -  009  
OFFICE OF THE CONTROLLER OF DEFENCE ACCOUNTS 

No.1, STAFF ROAD, SECUNDERABAD-500009 
 

     दरभाषू /TELE: 040-27843385          फै"स/FAX:040-27817275 
  

स.ं #ह0क0/2184/�त0&0'र/09/2021                             #दनांक : 04.10.2021 
 

सेवा म�/To, 
 

1. सभी अधीन
थ काया�लय [मानक सचीू  के अनसारु ] 
All Sub-offices (as per standard list)  

2. सभी अनभागु  [
थानीय] 
All Sections (Local) 

 

�वषय : 09/2021 को समा�त �तमाह  क! "हदं  क! %ग�त &रपोट� का %ेषण। 
           Sub   :  Forwarding of the Quarterly Progress Report of  Hindi 

         for the QE – 09/2021. 
********* 

 

  आपसे अनरोधु  है .क 09/2021 को समा�त �तमाह  क! "हदं  के %गामी %योग क! &रपोट� 

[भाग-I] "दनांक 11/10/2021 तक इस काया�लय/अनभागु  को ई-मेल 2वारा अव3य %े�षत करने का क4ट 

कर� ।  &रपोट� का %ोफामा� इस प6 के साथ सलं7न है । 
 
  You are requested to forward the Quarterly Report on Progressive Use of Hindi 
(Part I) for the QE 09/2021 to this office/section by email on or before 11.10.2021.  The 
proforma for the above report  is enclosed with this letter. 
 
 
          

              ह�ता/-  

व'र)ठ लेखा अ,धकार. (&शा)  

सलं7न : उपरो9तानसारु  
Encl: as above 



क1 2.य सरकार के म�ालय4 / 5वभाग4 / सबं7 व अधीन�थ काया�लय4 / साव�ज�नक �े� के उप=म4/ 

�वाय>त �नकाय4 आ#द म1 राजभाषा #हदं. के &गामी &योग से सबं,ंधत �तमाह. &ग�त 'रपोट� 
Quarterly Progress Report Regarding Progressive Use of Official Language Hindi in 

Ministries/Departments/PSUs/Autonomous Bodies etc. of Central Government. 
 

 Quarter ending on   . . . . . . . . . . .   को समा�त �तमाह  
 

भाग-I (%:येक �तमाह  म� भरा जाए) 
Part-I (To be furnished in each Quarter) 

 

काया�लय का नाम और पराू  पता/Name of the Office with complete address :    
 
 
 

सबं@ंधत राजभाषा अ@धकार  का फोन न.ं : एस.ट .डी. कोड   . . . . . . . .  फोन न.ं    . . . . . . . . . . . .  
Phone No. of Concerned Official Language Officer  STD Code . . . . . . .Tel.No. . . . . . . . . . . . 
 

1. राजभाषा अ@ध�नयम 1963 क! धारा 3(3) के अतंग�त जार  कागज़ात*  क! ि
थ�त 
     Documents* issued under section 3(3) of Official Language Act 1963 
  

 (क) जार  कागज़ात क! कलु  सFंया    :   
 (a) Total No. of documents issued 
  

(ख) इनम� से केवल अHेज़ी म� जार  .कये गए कागज़ात :   
 (b) Out of these, issued only in English  
 

*   इनम� सामाIय आदेश, Kापन, सकंLप, अ@धसचनाएँू , �नयम, करार, स�ंवदा, ट�डर नो"टस, ससंद य %3न 

आ"द शाNमल हO ।/This includes General Orders, Memorandums, Resolutions, Notifications, 
Rules, Agreements, Contracts, Tender Notices, Parliament Questions etc. 

 
 
 

2. "हदं  म� %ा�त प6P क! ि
थ�त (राजभाषा �नयम-5) 
      Letters received in Hindi (Official Language Rule 5) 

 

(क) "हदं  म� %ा�त कलु  प6P क! सFंया   :   
 Total No. of letters received in Hindi    
 

(ख) इनम� से .कतनP के उ:तर "हदं  म� "दए गए   :   
  Out of these, how many replied to in Hindi 
 

(ग) इनम� से .कतनP के उ:तर अHेंज़ी म� "दए गए   :   
  Out of these, how many replied to in English 
 

(घ) इनम� से .कतनP के उ:तर "दए जाने अपेRSत नह ं थे  :   
  Out of these, how many were such for which reply was not required 
 
 

3. अHेंज़ी म� %ा�त प6P के उ:तर  "हदं  म� "दये जाने क! ि
थ�त (केवल `क' एव ं`ख' Sे6 म� ि
थत 

काया�लयP के Nलए) 
 Letters received in English & replied to in Hindi (For offices located in "A" & "B" 

region) 
 

अHेंज़ी म� %ा�त प6P क! 

सFंयाNo. of letters received in 
English 

इनम� से .कतनP के उ:तर "हदं  म� 

"दए गएOut of these,letters replied to 
in Hindi 

 

1 2 

`क' Sे6 सेFrom 
Region"A" 

    

`ख' Sे6 सेFrom 
Region"B" 
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4. भेजे गए कलु  प6P का Tयौरा/Details of total letters issued :- 
 

"हदं /ि2वभाषी 

म�in Hindi/ 
Bilingual 

केवल अHेज़ी 

म� /Only in 
English 

भेजे गए प6P 

क! कल सFंयाु  
Total No. of 
letters issued 

"हदं /ि2वभाषी म� 

भेजे गए प6P का 

%�तशत% of letters 
issued in 

Hindi/Bilingual 

 

1 2 3 4 

`क' Sे6 को 
To Region"A" 

    

`ख' Sे6 को 
To Region"B" 

    

`ग' Sे6 को 
To Region"C" 

    

 

5.     (�तमाह  के दौरान)फाइलP/द
तावेज़P पर "हदं  म� Nलखी गई "ट�पVणयP का अनमा�नतु  %�तशत/ 
 Percentage of Notings in Hindi written on files/documents (during the quarter) 
 

30% से कम                        कलु  #टAपBणय4 कD सEंया     
Less than 30%                              Total no. of notings          -   ......................           
 

31% से 50% तक     "हदं  "ट�पVणयP क! सFंया     
31% to 50%  ...............   No. of Hindi Notings       -   ....................... 
 

51% से 75% तक     अHेंज़ी "ट�पVणयP क! सFंया       
 51% to 75%       No. of English Notings   -   ....................... 
 

76% से Wयादा       
More than 76%    

 
 

6. "हदं  काय�शालाएँ / Hindi Workshops 
 

�तमाह  के दौरान 

काय�शाला आयोजन क! 

�त@थ एव ंसFंया 
Dates and No. of 

workshops conducted 
during the quarter 

%NशSण क! 

अव@ध (घटंP म�) 
Period of 
Training  
(in hours) 

%NशRSत 

अ@धका&रयP  

क! सFंया 
No. of 
officers 
trained   

%NशRSत 

कम�चा&रयP 

क! सFंया 
No. of  

employees 
trained   

कल सFंयाु  
Total No. 

1 2 3 4 5 
       

 
 

7. �वभागीय/सगंठनीय राजभाषा काया�Iवयन सNम�त क! बठैक के आयोजन क! �त@थ :      
Date of the meeting of the Departmental/Organisational Official Language 
Implementation Committee : 
       ........................................  
 
 
 

8. नगर राजभाषा काया�Iवयन सNम�त क! बठैक क! तार ख    
Date of meeting  of Town Official Language Implementation Committee     
   

पहल  बठैक /First Meeting दसर  बठैक ू /Second Meeting 
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9. शीष�
थ (म6ंालय/�वभाग म� सयं9तु  स@चव 
तर तथा अIय काया�लयP आ"द म� %शास�नक 

%मखु/काया�लय %मखु 
तर क! अZयSता म� आयोिजत बठैक�  ) %शास�नक बठैक�  / Top ( Jt. Secretary 
level in Ministry/Department and Administrative Head/Head of Office in other offices) 
Administrative Meetings 
 
 
 

 (क) �तमाह  के दौरान हईु  शीष�
थ %शास�नक बठैकP क! सFंया   
   No. of Top administrative meetings held during the Qtr.  
 

 (ख) ऐसी .कतनी बठैकP म� वाता�लाप/कार�वाइयाँ पर ू  तरह "हदं  म� क! गई        
   In how many meetings discussions/proceedings were in Hindi 

 
 

उिGलBखत सचनाू  उपलIध अ�भलेख4 के आधार पर बनाई गई है तथा मेर. जानकार. के अनसारु  सह. है। 
The above information is based on available records and is true to the best of my knowledge. 
 

 

म6ंालय/�वभाग/सगंठन/काया�लय क! राजभाषा काया�Iवयन सNम�त के अZयS का नाम  . . . .. . . . . . . . . 
. .   

Name of Chairman of OLIC of Ministry/Department/Organisation/Office. 
       

                            पदनाम/ Designation . . . . . . . . . . . . . . .    
     

        ह
ताSर/Signature   . . . .  . .  . . . . . . . . . . . 

एसट डी कोड स"हत फोन न\बर/ Telephone No. . .  . . . . . . . . . . .. .      
      

                             फै9स न\बर/ Fax No. . . . . . . . . . . . . . . . . . .       
     

                ई-मेल का पता/ E mail address . . . . . . . . . . . .  . . .               
 

नोट : कोई भी कॉलम खाल  न छोड़ा जाए और सचनाू  
प4ट `प म� द  जाए । 
Note: No column should be left blank and information should be given distinctly. 
 
 


